ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
FUNKCIJOS

1. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

2. Rengia teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutariy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty rengima.

3. Teikia pasitlymus dél teisés akty projekty, sutaréiy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty nuostaty jgyvendinimo ar tobulinimo.

4. Apdoroja su teisés klausimais susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su teisés
klausimais susijusios informacijos apdorojima.

5. Atlieka teisés akty ir kity su teisés klausimais susijusiy dokumenty nuostaty
jgyvendinimo stebéseng, analizg ir vertinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su teisés
klausimais su6

6. Skyriaus vedéjo pavedimu rengia jvairius procesinius teisinius dokumentus, esant
poreikiui, atlieka tarnybiniy nusizengimy tyrima, tinkamai juos jformina.

7. Teikia pirming teising pagalba.

8. Nesant Skyriaus specialisto, vykdo biitinas personalo administravimo funkcijas;
dalyvauja komisijy, darbo grupiy veikloje.

9. Vykdo rajono Savivaldybés administracijos duomeny apsaugos pareigiino funkcijas.

10. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus. Funkcijos patvirtintos 2021.12.29 ,,Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimas®
Nr.:1155.

11. Vykdo uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg atsakingo asmens funkcijas (iSskyrus
nurodytas 3.2 ir 3.3 punktuose).

Pastaba. Pareigybés apraSymas patvirtintas Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2022 m. geguzes 30 d. jsakymu Nr. 1(6.6 E)-327




